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TITULO I - DA FACULDADE E SUAS FINALIDADES

Art. 1° A Faculdade INESP - Instituto Nacional de Ensino e Pesquisa, com limite territorial de
atuagdo circunscrito ao municipio de Jacarei, no Estado de Sdo Paulo ¢ uma institui¢do particular
constituida por cursos de ensino superior mantida pelo IADEB — Mddulo de Educacao Avangado,
pessoa juridica de direito privado com fins lucrativos, regularmente inscrita no CNPJ/MF sob o n°
10.683.786/0001-2, com sede a Rua General Carneiro, n° 341, bairro Centro, cidade de Jacarei - SP,
CEP 12308-061, com seu ato constitutivo registrado na JUCESP sob o n® 492.133/17-7.

Paragrafo unico - A Faculdade INESP - Instituto Nacional de Ensino ¢ Pesquisa é regulamentada
pela legislagdo de ensino superior em vigor, pelo presente Regimento e, no que couber, pelo

Estatuto da Entidade Mantenedora.
Art. 2° A Faculdade tem como objetivos nas areas dos cursos que ministra:

I. - Estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento

reflexivo;

II. - Formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a insercdo em setores
profissionais e para a participagdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e colaborar na sua

formacgao continua;

III. - Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando o desenvolvimento da
ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e, desse modo, desenvolver o

entendimento do homem e do meio em que vive;

IV. - Promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patrimonio da humanidade e comunicar o saber por meio do ensino, de publicagdes ou de outras

formas de comunicacao;

V. - Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a
correspondente concretizagdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa
estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geragao;
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VI. Estimular o conhecimento de problemas, sob diversas perspectivas, em particular os de ambito

nacionais e regionais,

VII. - Prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagdo de

reciprocidade;

VIII- Promover a extensdo, aberta a participacdo da sociedade, visando a difusdo das conquistas e
beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na

instituicao.

IX. - Atuar em favor da universalizacdo e do aprimoramento da educagdo basica, mediante a
forma¢do e a capacitagdo de profissionais, a realizagdo de pesquisas pedagodgicas e o

desenvolvimento de atividades de extensdo que aproximem os dois niveis escolares.

TITULO II - DA ESTRUTURA ACADEMICA E ADMINISTRATIVA DA
FACULDADE Seciio I - DOS ORGAOS

Art. 3° A Faculdade para os efeitos de sua administragdo, compreende Orgaos deliberativos e

normativos, 0rgaos executivos e 6rgaos suplementares.
§ 1° Sao orgdos deliberativos e normativos da Faculdade INESP: Conselho de Diretores — CONDIR

§ 2° - Sdo orgdos executivos da Faculdade Diretoria Geral; Diretoria Académica; Diretoria de

Administragdo e Finangas;

§ 3° Os 6rgdos suplementares e complementares sdo aqueles instituidos ou a serem instituidos no

desenvolvimento da estrutura organizacional da Faculdade.

Art. 4° O funcionamento dos 6rgdos normativos dar-se-4 na forma de Colegiados e obedecera as

seguintes normas:

I. Cada Colegiado instala-se com a presenga de, no minimo, o primeiro nimero inteiro acima de
50% (cinquenta por cento) dos seus membros e delibera por maioria dos presentes, salvo exigéncia

de quérum especial;
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II. A instalacdo de cada Colegiado somente serd aceita com a presenc¢a do Presidente do Colegiado

ou de um substituto por este indicado, devidamente registrado em ata;
1. O Presidente do Colegiado tem, além do seu voto como membro, o voto de qualidade;

IV. Nenhum membro do Colegiado poderd votar em assunto de seu estrito interesse pessoal,

devendo abster-se ou ausentar-se em tais casos;

V. As deliberagdes dos Colegiados se transformam em normas por meio de Resolugdes do orgao,

assinadas pelo Presidente e publicadas em local previamente destinado para este fim na Faculdade;

VI. A elaboragdo, distribui¢do, publicagdo e arquivo das resolucdes sdo da responsabilidade da

Secretaria Geral da Faculdade;

VII. As sessdes dos colegiados sdo convocadas pelo seu Presidente, ou a requerimento de pelo
menos 2/3 (dois tercos) dos seus membros, devendo em todos os casos haver comunicacio prévia

de horario e de pauta;

VIIIL. O Presidente do 6rgao pode pedir rechago de deliberacao do plenério e tem 10 (dez) dias para,
em nova reunido do 6rgdo, dar as razdes do pedido, ou, sujeitd-lo a sua modificagdo por aprovacao

de 2/3 (dois tercos) dos membros do colegiado;

IX. Os recursos contra atos dos 6rgdos deliberativos terdo encaminhamento sempre para o 6rgao

superior. Sendo:
X. do Colegiado de Curso para o CONDIR;

XI. do CONDIR para a Entidade Mantenedora, quando envolver questdes que afetam
financeiramente e administrativamente a Faculdade. Os recursos deverdo ser encaminhados no

prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apos a publicagdo do ato;

XII.  As deliberagdes dos colegiados que importem em alteragdes de condigdes econdmico-
financeiras ou patrimoniais, ou em gastos ndo previstos no plano or¢amentario, dependem de prévia

aprovacao da Entidade Mantenedora ou da sua homologagao;
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XII. A ordem e a pauta dos trabalhos das sessdes dos 6rgaos colegiados sdo da competéncia da

Presidéncia do 6rgdo. Os temas fora da pauta ndo poderdo ser analisados sem a convocagdo de nova

reunido;

XIV. De todas as reunides sera lavrada Ata que, apos lida e aprovada pelos membros presentes, sera

assinada na mesma sessao ou na seguinte;

XV. As deliberagdes que impliquem em alteragdes deste Regimento s6 podem ser acolhidas se
aprovadas pelo CONDIR, por 2/3 (dois tercos) dos seus membros observado o “ad referendum” da

Mantenedora.

Secdo I - CONSELHO DE DIRETORES

Art. 5° O Conselho Diretores (CONDIR), 6rgao deliberativo e de assessoramento em matérias

administrativas, financeiras ¢ didatico-cientifica, e € constituido:
I. Pelo Diretor Geral, seu Presidente;

II. Pelo Diretor Académico;

II1. Pelo Diretor de Administracao e Financas;

IV. Art. 6° O CONDIR reune-se, ordinariamente, 1 (uma) vez a cada 2 meses e,
extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor Geral, por iniciativa propria, ou a

requerimento de 2/3 (dois ter¢os) dos membros que o constituem.

Art. 7° Compete ao CONDIR:

I. Examinar e opinar em matéria relativa ao Planejamento Anual de atividades da Institui¢ao;
II. Disciplinar, anualmente, a realizacdo do(s) Processo(s) Seletivo(s) de Admissao;

III. Aprovar a realizacdo de cursos de especializagdo, aperfeicoamento e extensdo, bem como os

respectivos planos;

IV. Submeter a aprovagdo da Mantenedora, acordos e convénios com Entidades nacionais e

estrangeiras, que envolvam o interesse da Faculdade;
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V. Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento das atividades da Faculdade,

bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam submetidos pela Diretoria;
VI. Aprovar o Regimento da Faculdade e suas alteragdes;

VII. Decidir, aprovar e supervisionar o Plano de desenvolvimento Institucional e Projeto

Pedagogico Institucional;

VIII. Decidir os recursos interpostos de decisdes dos demais 6rgdos, em matéria didatico-cientifica

e disciplinar;

IX. Sugerir medidas que visem o aperfeigoamento e desenvolvimento das atividades da Instituicao;
X. Decidir sobre a concessao de dignidades académica;

XI. Coordenar e supervisionar o desenvolvimento do Projeto Pedagogico dos Cursos;

XII. Aprovar as normas de funcionamento dos estagios curriculares;

XIII. Exercer as demais atribuigdes que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Secio III - DO COLEGIADO DE CURSO e NDE

Art. 8 O Colegiado de Curso, resultante da reunido dos professores de disciplinas de um mesmo
curso e os discentes representantes de salas, € a menor unidade da estrutura da Faculdade, para

todos os efeitos de organizagao administrativa e didatico-cientifica.

§ 1° A representagdo no colegiado de curso ¢ direito de todos os professores do quadro de docentes

da Faculdade e dos representantes de salas escolhidos por seus pares.
§ 2° Nao haverd remuneracao extra para fins de representatividade no Colegiado.

§ 3° Na possibilidade do professor atuar em mais que um curso ele podera participar de mais de um

colegiado de curso.

Art. 9 O Colegiado de Curso ¢ dirigido por um Coordenador, designado pelo Diretor Geral, para um

mandato de 2 (dois) anos, permitida recondugdes.
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§ 1° Em seus impedimentos, o Coordenador do Colegiado, ¢ substituido por seu suplente, designado

pelo Diretor Geral, também com mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida a recondugdes.

Art. 10 O Colegiado reune-se ordinariamente, em datas fixadas no calendario académico, e,
extraordinariamente, quando convocado pelo Coordenador, por iniciativa propria, por solicitacao do
Diretor Académico ou pelo Diretor Geral ou ainda a requerimento de 2/3 (dois tercos) de seus

membros.
Art. 11 Compete ao Colegiado de curso:

I. Elaborar o Projeto Pedagodgico do curso, sempre em observancia as diretrizes curriculares,

submetendo-o a aprovagdo do CONDIR;
II. Definir o perfil profissiografico dos Cursos;

II. Elaborar o Calendario das atividades dos cursos, tais como, o cronograma de reunides

ordinarias, das atividades extraclasse, das semanas pedagogicas, entre outras;

IV. Analisar os resultados apresentados pelos discentes no(s) sistema(s) de avaliacdo do ensino
superior, com a finalidade de conhecer o seu desempenho e propor mudangas curriculares quando

for o caso;

V. Opinar sobre a reestruturagdo ou reformulagdo dos curriculos dos cursos em andamento e da

composicao curricular para os cursos novos, observadas as diretrizes curriculares;

VI. Distribuir encargos de ensino, pesquisa € extensdo entre seus professores, respeitada as

especialidades, e coordenar as atividades;
VII. Aprovar os programas e planos de ensino das suas disciplinas;

VIII. Pronunciar-se sobre aproveitamento de estudos e adaptagdes de alunos transferidos e
diplomados, sempre em observancia a legislacdo vigente e as normas internas da secretaria da

Faculdade;
IX. Opinar sobre admissdo, promoc¢ao e afastamento de seu pessoal docente;

X. Exercer as demais competéncias que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.
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Art. 12 S3o atribui¢des do Coordenador do Colegiado de curso:

I. Representar o Colegiado junto as autoridades e 6rgaos da Faculdade;
II. Convocar e presidir as reunides do Colegiado;
1. Supervisionar a execucao das atividades programadas, bem como a assiduidade dos professores;

IV. Apresentar, anualmente, ao Colegiado e a Diretoria, relatdrio de suas atividades e das do seu

curso;

V. Sugerir a contratag@o ou dispensa do pessoal docente ouvido o Colegiado;

VI. Homologar os expedientes de aproveitamento de estudos e adaptag¢do de disciplinas;

VII. Deliberar sobre os pedidos de transferéncia e aproveitamento de estudos;

VIII. Propor a indicacdo de professores, para a contratagao pela Mantenedora;

IX. Exercer as demais atribui¢des que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Art. 13 O Colegiado de Curso conta com a assessoria do Nucleo Docente Estruturante (NDE).

Art. 14 O Nucleo Docente Estruturante (NDE) dos cursos de graduacdo da Faculdade, constitui-se

de um grupo de docentes atuantes nos cursos respectivos, que respondem pela criagdo, implantagao,

consolidagdo e continua atualizacdao do projeto pedagdgico do curso — PPC.

Art. 15 O NDE dos cursos da Faculdade ¢ o 6rgao consultivo, normatizado por Resolugdo

especifica, e tem como atribuicdes:

I. Conhecer, adotar, implementar e contribuir para a consolida¢do, aplicacdo e melhoria do Projeto

Pedagoégico do Curso;

II. Zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino-

aprendizagem do curso;

II. Incentivar e contribuir para melhoria das atividades complementares; V. Supervisionar as

formas de avaliacao e acompanhamento do curso;

V. Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares do curso;
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VL Zelar pela atualizagdo da contextualizacdo regional do curso e sua coeréncia com o perfil do

€greSsso,

VL Garantir que a estrutura do curso possibilita adicionalmente aos alunos com necessidades

educacionais especiais a diversificac¢do e a flexibilizacao curricular e metodologica; e.

VIL  Assegurar estratégias de renovacao parcial dos integrantes do NDE de modo a garantir

continuidade no processo de acompanhamento do curso.

Secao IV - DA DIRETORIA GERAL

Art. 16 A Diretoria Geral ¢ um 6rgdo executivo superior de coordenacdo e supervisor de todas as

atividades da Instituigao.

§ 1° A Diretoria € exercida por um Diretor Geral de livre escolha e designacdo da mantenedora com

mandato de quatro anos, podendo haver reconducdes.

§ 2° Em sua auséncia, o Diretor Geral serd substituido pelo Diretor Académico.

Art. 17 Sao atribui¢des do Diretor Geral:

I. Representar a unidade de ensino junto as pessoas ou instituigdes publicas ou privadas;
II. Convocar e presidir as reunides do CONDIR;

III. Elaborar o plano anual de atividades e submeté-los a aprovagdo do CONDIR; IV. Zelar pelo

cumprimento do Calendério académico;

V. Indicar, “ad referendum” da Entidade Mantenedora, o Diretor Académico;

VL Designar os Coordenadores de Cursos e respectivos suplentes;

VI. Homologar o plano anual de distribui¢do de bolsas de estudos;

VI Elaborar e submeter a proposta orcamentaria a aprovagdo da Mantenedora;

IX Elaborar o relatorio anual das atividades da Institui¢ao e encaminha-lo aos 6érgaos competentes,

depois de apreciado pelo CONDIR, quando for o caso;
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X. Conferir grau, assinar diplomas, titulos e certificados escolares, podendo delegar tais funcdes ao

Diretor Académico;

XL Fiscalizar o cumprimento do regime escolar e a execu¢do dos programas e horarios;

XI. Propor a Mantenedora a contratagdo de pessoal docente e técnico administrativo;

XL Autorizar as publicagdes sempre que estas envolvam responsabilidades da Instituicao;
XIV. Cumprir e fazer cumprir as disposi¢oes deste Regimento e demais normas pertinentes;
XV. Presidir os atos de colag@o de grau dos alunos;

XVL Resolver os casos omissos neste Regimento;

XVI. Exercer as demais atribuigdes que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento, ou que lhe

sejam delegadas pela Entidade Mantenedora.

Seciio V - DA DIRETORIA ACADEMICA

Art. 18 A Diretoria Académica, exercida por um Diretor vinculado a Diretoria Geral, ¢ o 6rgdo
Executivo encarregado de superintender, coordenar e supervisionar as atividades de professores,

funcionarios e estudantes referentes aos cursos ministrados.

§ 1° Na auséncia ou impedimento do Diretor Académico, o Diretor Geral indicard, interinamente,

um substituto.

§ 2° O Diretor Académico podera indicar a Diretoria Geral e submeter a contratacdo de um Vice-
diretor Académico ¢ um Coordenador Pedagdgico Geral, ap6és andlise de curriculos, para apoia-lo

em suas atribui¢des académicas e pedagogicas.
Art. 19 Sao atribuigdes do Diretor Académico:

I. Superintender e supervisionar o desenvolvimento harménico dos Planos curriculares e dos
Projetos Pedagogicos dos Cursos, de acordo com o Plano de Desenvolvimento Institucional

aprovado pelos Orgaos Superiores;

II. Fazer cumprir o Calendario académico baixado pela Diretoria Geral;
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III. Orientar os servigos de Secretaria de acordo com as normas de trabalho baixadas pela Diretoria

Geral,;

IV. Colaborar com a Diretoria Geral, quando solicitado, na solu¢ao de problemas;

V. Fixar horario de trabalho do pessoal administrativo, dentro da orientagdo tragada pela Diretoria

Geral,;

VI. Abrir e encerrar os livros de Atas, bem como fixar normas, de acordo com a Diretoria Geral,

para que a Secretaria realize as matriculas dos candidatos que a requererem;

VIL Fornecer a Diretoria Geral, dados necessarios a elaboragdo da proposta orcamentaria;
VIII. Apresentar a Diretoria Geral, relatérios das atividades de sua gestao;

IX. Representacao junto ao CONDIR;

X. Assinar os diplomas, certificados e outros documentos académicos e sendo necessario a

substitui¢do quando for o caso em nome do Diretor Geral;

XI. Assinar correspondéncia oficial, termos e despachos lavrados em nome da Faculdade, quando

delegado pelo Diretor Geral;

XII. Avaliar, ao fim de cada periodo, os resultados do desenvolvimento curricular dos cursos da

Faculdade;

XIII. Determinar prazos para a entrega das notas de provas, com resultados definitivos, a Secretaria

da Faculdade;

XIV. Supervisionar e verificar as condi¢des fisicas, materiais e os recursos humanos necessarios ao
bom desempenho das atividades académicas, encaminhando sugestdes e solicitagdes para sua

melhoria quando for o caso;
XV. Exercer o poder disciplinar, dentro de sua competéncia;

XVI. Exercer as demais atribui¢des inerentes as suas fungoes.
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Secao VI - DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCAS

Art. 20 A Diretoria Administrativa e Finangas, exercida por um Diretor indicado pelo Diretor Geral,

¢ o orgdo Executivo encarregado de orientar, coordenar e supervisionar as agdes administrativas e

de financgas, no ambito da Faculdade INESP.
Art. 21 S3o atribui¢des do Diretor Administrativo e Finangas:

I. Representar sua Diretoria nos 6rgaos colegiados em que tenha participacao, ou quando indicado

pelo Diretor Geral,

L.IT Propor, implantar e supervisionar a adequada distribui¢ao do pessoal administrativo, técnico e

de apoio, com base em normas estabelecidas pela Entidade Mantenedora;

II. Acompanhar, no ambito da Faculdade INESP, as agdes relacionadas com o orcamento e seu
controle, bem como a contabilidade, promovendo a elaboracdo de rotinas e procedimentos que

visem a efetividade de cada um desses segmentos;

II. Elaborar, em razdo de ag¢des propostas, or¢amento de atividades extraordinarias a serem
desenvolvidas pela Faculdade INESP, ou decorrentes de convénios com outras entidades de

natureza publica ou privada, submetendo-o a Entidade Mantenedora;

IV. Acompanhar o controle da execu¢do do orgamento, promovendo a emissdo de relatdrios

periodicos para avaliagdo e corregao;

V. Supervisionar o relacionamento com a clientela da Faculdade INESP com vistas ao recebimento

de seus direitos;

VI. Estabelecer as condigdes de entendimento e negociacdo para o recebimento dos créditos da
Faculdade INESP que estejam em atraso, obedecidos aos limites previstos pela Dire¢ao Geral e

respeitada a legislacdo aplicavel;

VIL. Fazer o registro cadastral do corpo docente e técnico-administrativo e de apoio, mantendo o
controle e acompanhamento da vida funcional dos empregados da instituicdo; VIII. Representagao

junto ao CONDIR;
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IX. Fazer o controle da avaliacdo de desempenho e a movimentagdo de pessoal,de acordo com o

plano de cargos e salarios, submetendo-o a Entidade Mantenedora;

X. Encaminhar os processos de aquisicdo de material, considerando as verbas aprovadas pela

Entidade Mantenedora;

XI. Manter permanente controle sobre os estoques de materiais, encaminhando ao Diretor Geral

relatorios periddicos para avaliagdo e correcao;

XII. Controlar o funcionamento do sistema de requisicdo de material pelos diversos setores da
Institui¢do, visando a eficacia de procedimentos, a oportunidade dos fornecimentos e ao

levantamento de custos por unidades de administragao;

XIII. Supervisionar os trabalhos do Setor de Registros, responsavel pelos registros de certificados

de pds-graduagdo lato sensu, aperfeigoamento e extensao.

XIV. Adotar providéncias para que sejam executadas as obras e servigos da Faculdade INESP,

gerindo sua execucao;

XV. Exercer outras atribui¢des que lhe sejam cometidas por lei, por este Regimento ou em razdo de

normas estabelecidas pelos orgaos superiores da Faculdade INESP e da Entidade Mantenedora.

Seciio VII - DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

Art. 22 S3o 6rgaos suplementares aqueles destinados ao apoio, auxilio e complementagdo dos

cursos e demais atividades da Faculdade.

§ 1° Todos os orgaos suplementares sao subordinados a Diretoria Académica da Faculdade.
I. Biblioteca;

II. Secretaria Geral.

III. outros o6rgaos suplementares necessarios a faculdade e regidos por normas proprias.
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Secao VIII - Da Biblioteca

Art. 23 A Biblioteca da Faculdade ¢ organizada de forma a atender os seus objetivos e tem estrutura

e funcionamento por regulamento proprio, contendo acervo digital.

§ 1° O acervo virtual da Faculdade INESP se verifica mediante contrato de prestacdo de servigo

com empresa especializada, e de acordo com a necessidade dos cursos.
Art. 24 A Biblioteca ¢ chefiada por um bibliotecario que tera sob sua responsabilidade, o acervo.

Art. 25 A Biblioteca mantém a disposi¢do da Direcao e das autoridades competentes, relatorios e

estatisticas atualizados sobre o seu funcionamento, devidamente assinado pelo bibliotecario.

Art. 26 A Biblioteca funciona durante o ano letivo e nas férias escolares em horarios estabelecidos

pelo seu regulamento.

Secao IX - Da Secretaria Geral

Art. 27 A Secretaria Geral ¢ um 6rgao que centraliza todos os registros académicos da Faculdade. A
Secretaria Geral ¢ dirigida pelo Secretario Geral, indicado pelo Diretor Geral e designado pelo

mantenedor. Ao Secretario Geral compete:

L. Organizar, coordenar, e administrar os servicos da secretaria e o pessoal técnico-administrativo da

secretaria;

II. Manter organizados e atualizados os arquivos e a documentagao sobre legislagdo de ensino;
III. Manter organizado e atualizado o arquivo de curriculum vitae dos professores;

IV. Manter organizado e atualizado o arquivo de documentacao do aluno;

V. Manter organizados e atualizados os registros de matriculas, avaliagdes, frequéncias;

transferéncias, trancamento, cancelamentos de matriculas e expedi¢ao de diplomas;
VI. Mandar expedir atestados, declaragdes, histdricos escolares e diplomas;

VII. Encarregar-se por todos os requerimentos feitos pelos alunos a Faculdade e encaminhé-los aos

orgaos competentes e acompanhar o respectivo desfecho para posterior comunicago ao interessado;

Portaria MEC N°703 de 03/03/2005, Publicada no DOU em 04/03/2005
Rua General Carneiro, n° 341 - Centro - Jacarei - SP - CEP 12308-061

16



A

FACULDADE INESP

‘ INSTITUTO NACIONAL DE ENSINO E PESQUISA

VIII. Redigir, assinar e mandar afixar ou publicar avisos e editoriais;

IX. Instruir e encaminhar os processos relativos ao aproveitamento de estudos das adaptacdes

curriculares nos casos de transferéncia;
X. Comparecer as reunides e lavrar suas respectivas atas;

XI. Elaborar relatorios ¢ estatisticas anualmente e encaminha-las a dire¢do da Faculdade INESP ¢

aos 0rgdos competentes, quando for o caso.

TITULO III - DA VIDA ACADEMICA

CAPITULO1I - DO ENSINO

Secao I - DOS CURSOS

Art. 28 A Faculdade INESP dentro de suas atribuigdes pode ministrar cursos de graduagao
(bacharelado, licenciaturas, tecnologicos), cursos de pos- graduagdo lato sensu, de especializacio,

de aperfeicoamento e de extensdo, observando as diretrizes curriculares e a legislagdo em vigor.

Art. 29 Os cursos de graduagdo bacharelado, licenciaturas e tecnoldgicos sao abertos a candidatos
que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e que tenham sido classificados no processo

seletivo e destinem- se a formacao do profissional de nivel superior.

Art. 30 Os cursos de pds-graduacdo lato sensu, de especializacdo, de aperfeicoamento sdo abertos
aos portadores de diplomas registrados de graduagdo, e destinam-se a formacao de profissional de
nivel superior. Podem ser ministrados exclusivamente pela Instituicdo ou por meio de convénios

firmados com outras instituigdes publicas e privadas.

Art. 31 Os cursos de extensdo abertos a portadores dos requisitos exigidos em cada curso, destinam-
se a divulgacdo e atualizacdo de conhecimentos e técnicas, visando o aprimoramento cultural e

técnico da comunidade.
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Secio II - DA ESTRUTURA DOS CURSOS

Art. 32 Os cursos de graduagdo bacharelado ou licenciatura e graduagdo tecnoldgica sdo

estruturados em observancia as diretrizes curriculares.

Art. 33 O curriculo pleno de cada curso de graduagdo ¢ integrado por disciplinas e praticas
profissionais, em forma de seriados semestrais, cargas hordrias, duragdo total e prazo de
integralizacdo e sdo divulgados no Catalogo de Cursos antes de cada periodo letivo. Paragrafo

unico. A integralizacdo do curriculo pleno, tal como formalizado, habilita a obtencao do diploma.

Art. 34 Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de conhecimentos ou
técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades, que se desenvolvem em

determinado ntimero de horas/aula, distribuidas ao longo do semestre.

§ 1° O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, ¢ elaborado pelo respectivo

professor e aprovado pelo Coordenador de Curso.

§ 2° E obrigatério o cumprimento integral do contetdo e carga horaria estabelecidos no plano de

ensino de cada disciplina.

Art. 35 A Faculdade informara aos interessados, antes de cada periodo letivo, os programas dos
cursos ¢ demais componentes curriculares, sua duracdo, requisitos, qualificacdo dos professores,

recursos disponiveis e critérios de avaliagao.

Art. 36 Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de
provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial,

poderdo ter abreviada a duracdo de seus cursos, de acordo com as normas dos sistemas de ensino.

CAPITULO II - DA PESQUISA ACADEMICA

Art. 37 A Faculdade INESP incentiva a pesquisa académica através da escrita de artigos cientificos,

publicando-os em sua revista académica semestralmente

CAPITULO III - DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 38 A Faculdade mantém atividades de extensdo cultural por meio da prestacdo de servigos a

comunidade e da semana pedagogica INESP. Também mantém atividades de extensdo académica
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oferecida por meio de cursos rapidos, palestras e treinamentos a funcionarios, professores e alunos,

e relacionadas as atividades de ensino.

§ 1° Os cursos, palestras e treinamentos de extensdo podem ser oferecidos pela Faculdade INESP ou

em parceria com terceiros.

CAPITULOIV -DA AVALIACAO INSTITUCIONAL

Art. 39 A avaliacdo institucional deverd contemplar a analise global e integrada das dimensdes,
estruturas, relagdes, compromisso social, atividades, finalidades e responsabilidades sociais da
Faculdade e sera realizada com a participagdo do corpo docente, discente, técnico-administrativo,
bem como da sociedade civil organizada, sob a coordenagdo da Comissdao Propria de Avaliagdo

(CPA).

§ 1° Compete a Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA), constituida por representantes da
comunidade académica interna e da sociedade civil organizada, coordenar a condugdo dos processos

de avaliagao internos da Faculdade, de sistematizacao e prestacao de informacdes solicitadas.

§ 2° A Comissao Propria de Avaliacdo (CPA) atuard com autonomia em relagdo aos Orgaos

colegiados da Faculdade.

§ 3° A natureza, atribuicdes, estrutura organizacional, funcionamento e demais disposi¢does do
processo de avaliagdo institucional, constardo de Regulamento préprio, proposto pela CPA e
referendado pela Diretoria Geral, observado as diretrizes ¢ normas emanadas dos Orgdos

responsaveis.

CAPITULO YV - DA OUVIDORIA

Art. 40 A Ouvidoria ¢ um canal de comunica¢do entre as comunidades interna e externa ¢ a
Universidade, disponibilizado para atender, registrar e responder as demandas dos solicitantes,
referentes aos servigos prestados pela IES, e que incluem sugestdes, criticas, elogios, dentincias ou
reclamagdes, que sao contabilizados com vistas a produzir subsidios para as acgdes de

aprimoramento permanente da Instituicao.
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Art. 41 A Ouvidoria deve ter, prioritariamente, atendimento eletronico, com o objetivo de facilitar e

agilizar o processo de comunicagdo. Paragrafo unico. O endereco eletronico da ouvidoria devera ser

amplamente divulgado na IES.

Art. 42 A Ouvidoria tem até 7 (sete) dias uteis para responder aos contatos recebidos pelo canal

eletronico. Qualquer prazo que exceda a esse limite deverd ser comunicado ao solicitante.

Paragrafo unico. A Ouvidoria ndo atendera solicitagdes de documentos, informagdes ou qualquer
tipo de pedido que nao se relacione a sugestdes, reclamacgdes, criticas, recomendagdes, elogios ou

denuncias.
Art. 43 O Ouvidor da IES serd membro da gestao académica da Instituigdo.

§ 1° As mensagens eletronicas enviadas para a Ouvidoria devem ser processadas pela Ouvidoria
Geral da mantenedora, que acionard o setor responsavel pelo setor na mantida, a fim de colher
subsidios para resolver a pendéncia, e quando for o caso, apurar dentincias ou obter informagdes

para responder ao solicitante.

§ 2° O Diretor Geral e o Ouvidor devem ser informados sobre os chamados processados pela

Ouvidoria Geral.

Art. 44 A Ouvidoria deve gerar relatdrios semestrais, com informagdo de quantidade e tipo de
reclamagoes, denuncias, elogios, criticas ou sugestdes, para integrar o Relatério Anual da CPA ¢ o

Plano de A¢ao decorrente do processo de Avaliacao Institucional

CAPITULO VI - DO REGIME ESCOLAR

Secao I - DO ANO LETIVO

Art. 45 O ano letivo, independentemente do ano civil, tem no minimo 200 (duzentos) dias de trabalho
académico efetivo, distribuidos em dois periodos letivos regulares cada um, com no minimo 100
(cem) dias de trabalhos escolares efetivos, excluido o tempo reservado aos exames finais. § 1° O
semestre letivo prolongar-se-4, sempre que necessario, para que se completem os dias letivos
previstos, bem como para o integral cumprimento do contelido e carga/horaria estabelecidos nos

programas das disciplinas nele ministradas.
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§ 20 Entre os periodos letivos regulares poderdo ser executados programas de ensino nao curriculares

e de pesquisa, objetivando a utilizacdo dos recursos materiais ¢ humanos disponiveis, respeitadas

todas as condi¢des pedagogicas constantes deste Regimento.

§ 30 Aos alunos ¢ facultada a solicitagdo de Regime Especial com aplicagdo de exerciciosdomiciliares,

conforme a legislacdo em vigor.

Art. 46 As atividades da Faculdade INESP, sdo apresentadas anualmente em calendario académico,
do qual constardo pelo menos o inicio e encerramento dos periodos de matricula, dos periodos letivos,

do prazo de trancamento de matricula e do periodo de exames.

Secao II - DOS PROCESSOS PARA INGRESSO NA FACULDADE
Art. 47 O ingresso na Faculdade INESP ¢ disciplinado pela Constitui¢dao Federal, pelos Pareceres

CNE/CP no 95/98 e, sobretudo, pelo que determina o Art. 44 da LDB, em seu inciso II: “Art.
44°. A educacido superior abrangera os seguintes cursos € programas: [...] Il - de graduagao,
abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido
classificados em processo seletivo”; dessa forma os alunos podem ingressar nos Cursos de
Graduagdo, por meio de cinco formas distintas:

Art. 48 Processo Seletivo

Visando a selecionar candidatos, semestralmente, a Faculdade INESP oferece Processo Seletivo,
cujas questdes buscam mensurar no(a) candidato(a) o seu dominio das competéncias e
habilidades, tais como aquelas definidas e avaliadas pelo Exame Nacional de Ensino Médio
(ENEM).

As condi¢des para submissao aos exames de sele¢ao sao que os(as) candidatos(as)

tenham concluido o Ensino Médio ou equivalente, ou que estejam em processo de conclusdo até
o inicio das atividades letivas. Apos os exames formais de selecdo, caso haja vaga, o(a)
candidato(a) pode agendar e se submeter a um exame simplificado, que busca avaliar uma
producdo textual argumentativa. Uma vez aprovado(a) no exame simplificado, o(a) candidato(a)
podera ter acesso ao curso.

Art 49. Transferéncia Externa

A transferéncia externa ¢ indicada para estudantes regularmente matriculados ou com

matricula trancada em outra IES, cujo curso seja devidamente autorizado ou reconhecido pelo
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MEC. Esses estudantes podem solicitar Transferéncia Externa, em um processo que esta

A

condicionado a existéncia de vagas no curso pretendido. Caso o numero de candidatos(as) seja
superior ao nimero de vagas, o(a) candidato(a) serd submetido(a) a um processo seletivo
especifico.

Art .50 Reaproveitamento de Curso

O reaproveitamento de curso/ aproveitamento de experiéncias escolares anteriores € uma

forma de ingresso em que o(a) candidato(a) portador(a) de diploma de nivel superior,
devidamente reconhecido, solicita iseng¢ao do processo seletivo, € aproveitamento das disciplinas
cursadas anteriormente para ocupar uma vaga nos cursos da Faculdade INESP. Esse processo esta
condicionado a existéncia de vaga no curso pretendido. Caso o nimero de vagas seja inferiorao

numero de candidatos(as) sera realizado um processo seletivo especifico

Critérios de Aproveitamento de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores

Sera facultado ao discente solicitar o aproveitamento de experiéncias escolares anteriores e
experiéncias adquiridas no mundo trabalho em seu itinerario profissional e de vida para reconhecimento
e certificagdo para prosseguimento ou conclusdo de estudos.

Vale salientar, conforme os artigos 39; 41 e 47 da da Lei de Diretrizes e Bases Nacional da
Educacao (L.D.B) que versa sobre:

Art. 39 paragrafo 4° que versa sobre : § 4° As instituigdes de educagdo superior deverdo dar
transparéncia e estabelecer critérios e procedimentos objetivos para o aproveitamento das experiéncias e
dos conhecimentos desenvolvidos na educagdo profissional técnica de nivel médio, sempre que o curso
desse nivel e o de nivel superior sejam de areas afins, nos termos de regulamento.

O Art. 41 versa sobre O conhecimento adquirido na educacdo profissional e tecnoldgica, inclusive
no trabalho, poderd ser objeto de avaliagdo, reconhecimento e certificagdo para prosseguimento ou
conclusao de estudos.

O Art. 47 paragardo 2° versa sobre Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos
estudos, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por
banca examinadora especial, poderdo ter abreviada a duragdo dos seus cursos, de acordo com as normas
dos sistemas de ensino.

em qualificagdes profissionais e etapas ou modulos de nivel técnico regularmente concluidos em
outros cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

em cursos destinados a formacao inicial e continuada ou qualificagdo profissional de, no minimo,
160 horas de duragao, mediante avaliacao do estudante;
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em outros cursos de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, inclusive no trabalho, por outros meios
informais ou até mesmo em cursos superiores de graduagdo, mediante avaliagdao do estudante;

A

por reconhecimento, em processos formais de certificacdo profissional, realizado em institui¢ao
devidamente credenciada pelo 6rgdo normativo do respectivo sistema de ensino ou no ambito de
sistemas nacionais de certificagdo profissional.

Mediante avaliagao e validagao da documentagdo que comprove a experiéncia escolar anterior € no
mundo do trabalho

O aproveitamento podera ser obtido por dois procedimentos: por meio de anédlise da documentacao
comprobatdrio ou por meio da aplicagdo de exame de proficiéncia.

No primeiro modo, serd realizada anélise da equivaléncia de contetidos programaticos e de cargas
horarias das disciplinas.

O exame de proficiéncia serd constituido de prova escrita e/ou pratica ou outros instrumentos de
avaliagdo pertinente. Caberd a Dire¢do Académica designar banca examinadora especial para:

Analise e validagao da documentagao comprobatorio
Definir as caracteristicas da avalia¢do e determinar sua duragao;

Elaborar, aplicar e corrigir as avaliagdes., trabalhos, relatérios de conhecimento, relatério de
estagio, TCC e outros instrumentos que se fizerem necessario.

Art.51 ENEM

Considerando que o Exame Nacional de Ensino Médio (ENEM) avalia competéncias e
habilidades inerentes a esse nivel de ensino, o candidato pode optar por ingressar na Instituigao,
utilizando suas notas obtidas nesse exame, de acordo com os critérios estabelecidos pelo MEC.
Art. 52- Formado em Curso Técnico

Os critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores foram definidos a partir das Diretrizes
Curriculares Nacionais

Seré facultado ao discente solicitar o aproveitamento de disciplinas j& cursadas e nas quais obteve
aprovacao, bem como de saberes profissionais desenvolvidos em seu itinerario profissional e de vida.

Vale salientar, conforme o Art. 36 da Resolu¢ao CNE/CEB n° 06/2012, que o aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores do estudante podera ser promovido desde que estejam diretamente
relacionados com o perfil profissional de conclusdo da respectiva qualificagdo ou habilitacdo profissional em
questao e que tenham sido desenvolvidos:

em qualificacdes profissionais e etapas ou modulos de nivel técnico regularmente concluidos em
outros cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

em cursos destinados a formagao inicial e continuada ou qualificacdo profissional de, no minimo,
160 horas de duracdo, mediante avaliagao do estudante;
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em outros cursos de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, inclusive no trabalho, por outros meios
informais ou até mesmo em cursos superiores de graduagdo, mediante avaliacdo do estudante;

por reconhecimento, em processos formais de certificagdo profissional, realizado em institui¢dao
devidamente credenciada pelo 6rgdo normativo do respectivo sistema de ensino ou no ambito de sistemas
nacionais de certificagao profissional.

Os interessados deverdo protocolar requerimento especifico, obtido na secretaria do campus, dentro
do prazo estipulado no Calendario Escolar.

O aproveitamento poderd ser obtido por dois procedimentos: por meio de analise da documentacao
comprobatdria ou por meio da aplicacdo de exame de proficiéncia.

No primeiro modo, sera realizada analise da equivaléncia de conteudos programaticos e de cargas
horéarias das disciplinas.

Nesse caso, o requerimento devera estar acompanhado do histérico escolar e do contetido
programatico das disciplinas cursadas, os quais serdo submetidos a andlise prévia de um docente indicado pelo
coordenador.

O exame de proficiéncia sera constituido de prova escrita e/ou pratica ou outro instrumento de
avaliagdo pertinente. Caberd ao Coordenador designar banca examinadora especial para:

estabelecer os conteudos a serem abordados, as referéncias bibliograficas, as competéncias e
habilidades a serem avaliadas, tomando como referéncia o estabelecido nesse Projeto Pedagbgico;

definir as caracteristicas da avaliacao ¢ determinar sua duragao;

elaborar, aplicar e corrigir as avaliagdes. As datas de requerimento para Exame de Proficiéncia,
aplicagdo das provas e divulgacao dos resultados deverao fazer parte do Calendario Escolar.

O discente que obtiver um rendimento igual ou superior a 70% (setenta por cento) sera dispensado
de cursar a disciplina.

A pontuacgdo a ser atribuida ao discente serd a que for obtida na avaliacdo, sendo registrado no
historico escolar como Aproveitamento de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores (ACEA), observando-se o
periodo e a carga horaria constantes na matriz curricular do curso. Vale salientar que o discente devera
frequentar as aulas da(s) disciplina(s) da(s) qual requereu dispensa até o deferimento do pedido de
aproveitamento.

O formado em curso técnico ¢ uma forma de ingresso em que o portador do diploma de curso técnico
devidamente reconhecido solicita a entrada na IES, para ser realizado o aproveitamento das
disciplinas que o aluno cursou e foi aprovado no curso técnico que sejam de areas afins, e seja
possivel realizar o aproveitamento, podendo desta forma fazer o aproveitamento da experiénciaescolar
anterior. Esta forma de aproveitamento é amparada na Lei 14.645/2023 que altera o Artigo 39
paragrafo 4 da LDB que permite que as IES facam o aproveitamento das disciplinas cursadas noCurso

Técnico.
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Secdo III - DA MATRICULA

Art. 53 A matricula, ato formal pelo qual os candidatos classificados nos processos seletivos de
admissdo formalizam seu ingresso na Faculdade, nos cursos e habilitagdes para os quais foram
aprovados, realiza-se na Secretaria, em prazos estabelecidos no calendario académico, em Contrato
Padrao de Prestagdo de Servigos Educacionais, instruido o requerimento com a seguinte

documentacao:

I.  Diploma de curso de Ensino Médio, ou equivalente (cOpia autenticada conforme original);

II.  Historico Escolar do Curso de Ensino Médio (copia autenticada conforme original);

II.  Prova de quitagdo com o servigo militar (masculino) e eleitoral (copia autenticada conforme

original);

IV. Comprovante de pagamento da 1? parcela da semestralidade;

V. Documento oficial de identidade - RG (copia autenticada conforme original);

VI. Certidao de nascimento ou casamento (cOpia autenticada conforme original); VII. Duas fotos

3/4 (recentes);

VIII. Comprovante de endereco com CEP (copia autenticada conforme original). Pardgrafo unico. No
caso de portador de diploma de nivel superior ¢ exigida a apresentagdo do diploma (cdpia autenticada
conforme original), devidamente registrado, em Institui¢do reconhecida pelo Ministério da Educacao

do Brasil (MEC).

Art. 54 A matricula ¢ feita por semestre, admitindo-se a dependéncia em até duas disciplinas,
observadas a compatibilidade de horarios e as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento dos
cursos regulares, ficando o aluno dispensado das disciplinas cursadas com aprovacdo na hipdtese de

repeténcia do semestre.

Art. 55 A matricula ¢ renovada semestralmente,assim como o contrato de prestagao de servigos que

tem validade para o semestre vigentes, sendo renovado semestralmente

§ 1° Ressalvado o disposto no Art. 57, a ndo renovagdo da matricula implica abandono do curso e

desvincula¢ao do aluno da Faculdade.

A |
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§ 2° O requerimento de renovacdo da matricula € instruido com o comprovante de pagamento da

A

primeira parcela da semestralidade.

§ 3° O pagamento da renovagdo da matricula (primeira parcela do semestre seguinte) ndo implica na

garantia de matricula nesse semestre se houver dividas no semestre anterior.

§ 4° O reajuste da mensalidade ¢ realizado com base nos valores da parcela cheia, o desconto que a
Faculdade concede aos alunos ¢ aprovado pelo CONDIR, podendo este decidir a porcentagem, e a
duracdo. Os descontos sdo flexiveis, tendo o CONDIR total autonomia para altera-los de acordo com

a situacao de mercado.

Secao IV- DO TRANCAMENTO DE MATRICULA
Art. 56 E concedido o trancamento de matricula para o efeito de interrupgdo temporaria dosestudos,
mantendo o aluno seu vinculo com a Faculdade e seu direito a renovagdo de matricula quando do

retorno.
Art. 57 Cabe ao CONDIR regulamentar o trancamento de matricula, obedecido a esse Regimento.

§ 1° O trancamento de matricula é concedido, por um prazo maximo de 4 (quatro) semestre letivo,

consecutivos ou nao.

§ 2° Para efeito do disposto no "caput" deste artigo, a matricula devera ser renovada semestralmente.

Apds o periodo de integralizag@o do curso, o aluno estara desvinculado da Faculdade.

§ 3° O trancamento ndo assegura ao aluno o reingresso no curriculo que cursava e o sujeita a processo

de adaptacgdo de estudos, em caso de mudanca havida durante o afastamento.

§ 4° Nao sera computado no prazo de integralizacdo do curso o periodo correspondente ao

trancamento feito na forma prevista

Secio V - DAS TRANSFERENCIAS E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 58 A Faculdade, no limite das vagas existentes ¢ mediante Processo Seletivo, a ndo ser nos casos
previstos em lei, pode aceitar transferéncia de alunos para prosseguimento dos estudos do mesmo
curso ou de curso afim, provenientes de cursos autorizado ou reconhecido mantido por instituicao de

ensino superior, nacional ou estrangeira, feitas as necessarias adaptacdes curriculares, em cada caso.

A |
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§ 1° As disciplinas componentes do curriculo basico, cursadas com aproveitamento pelo estudante,

sdao automaticamente aceitas pela Faculdade devendo, entretanto, serem cursadas todas as disciplinas
obrigatdrias constantes dos curriculos plenos, de acordo com as normas em vigor, previsto o

aproveitamento de estudos.
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§ 2° A Faculdade proporciona ao aluno transferido orientacdo, objetivando esclarecé-lo

convenientemente, quando for o caso, sobre diferencas de curriculos e sobre seu quadro de adaptacoes

programaticas e curriculares.

Art. 59 O requerimento da matricula ¢ instruido com a documentagdo constante da guia de
transferéncia da instituicdo de origem e encaminhado, pelo estudante, ao Diretor Geral da Faculdade.
Paragrafo unico - O historico escolar completo do curso atualizado, os programas das disciplinas

cursadas e a guia de transferéncia, devem ser sempre com documentacao original.

Art. 60 Para efeito de matricula, a Faculdade exige do transferido a apresentacdo dos documentos

regimentalmente identificados para a matricula regular.

Art. 61 Do servidor estudante que necessita mudar seu domicilio para exercer cargo ou fungao publica,
civil ou militar, a Faculdade aceita transferéncia "ex officio", independentemente da existéncia de
vaga e de época, desde que requerida em razdo de comprovada mudanga de residéncia. Paragrafo
unico. O disposto neste artigo estende-se ao conjuge ou companheiro(a) e aos filhos ou enteados do(a)
servidor(a) que vivam em sua companhia, bem como aos menores sob sua guarda com autorizagao

judicial.

Art. 62 Sempre que necessario para o complemento do nimero de horas obrigatdrias a expedi¢ao do
diploma pela Faculdade exigir-se-a do transferido o cumprimento de carga horéria adicional, ouvidaa

Coordenagdo de Curso.

§ 1° Os planos de Adaptacao de Estudos, em cada disciplina, devem ser propostos pelos professores

respectivos e aprovados pelo Coordenador de Curso.

§ 2° Quando a transferéncia se processa durante o semestre letivo podem ser aproveitadas notas,
conceitos, aprovagdes e frequéncia obtidas na instituicdo de origem, até a data em que dela se tenha

desligado ou transferido.

Art. 63 No ato do requerimento de transferéncia para a Faculdade INESP o estudante declarard, por
escrito, conhecimento pleno de normas que regem o processo, com o que se compromete ao fiel
cumprimento dos ordenamentos basicos da instituicdo e se sujeita as regras pertinentes a sua condi¢ao

de aluno transferido.
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Art. 64 A Faculdade, em qualquer época, por intermédio de requerimento do interessado concede

transferéncia ao aluno matriculado, mediante declaracdo de existéncia de vaga expedida pelo
estabelecimento que se propde a recebé- lo, devendo a guia de transferéncia ser expedida, no prazo

maximo de vinte dias uteis, contados da data do pedido, estando o aluno em situagao regular.

§ 1° A transferéncia suspende as obrigacdes financeiras do aluno para com a Faculdade a partir do

més seguinte ao pedido.

CAPITULO VII - AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Se¢do I - DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 65 A avaliagdo do desempenho escolar ¢ feita por disciplina, incidindo sobre o aproveitamento e

a frequéncia.

Art. 66 A frequéncia as aulas e demais atividades escolares € permitida e obrigatoria apenas aos
alunos matriculados, vedado o abono de faltas, a ndo ser nos previstos na legislacdo da educagao

superior.

Art. 67 O aproveitamento escolar em cada disciplina ¢ avaliado pelo acompanhamento continuo do

aluno e dos resultados obtidos.

§ 1° As avaliagdes, em niimero minimo de duas por semestre, visam a verificacdo da capacidade do
dominio do conjunto da disciplina e constam obrigatoriamente de 1 (uma) prova, um trabalho e o

simulado do enade, sem prejuizo de outros mecanismos fixados nos planos de ensino.

§ 2° O exame final realizado ao fim do semestre letivo visa avaliar a capacidade do dominio do
conteudo da disciplina dos alunos que ndo obtiveram aproveitamento considerado suficiente duranteo

periodo conforme os artigos 70 (setenta) e 71 (setenta e um).

§ 3° - Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de
provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos aplicados por banca examinadora especial,

poderdo ter abreviado a duracdo de seus cursos, de acordo com a legislacdo da educacao superior.
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§ 4° Durante o periodo de Pandemia COVID 19, em que as aulas presenciais foram oferecidas de

forma remota pela plataforma Google Meet, e os estudantes dependem de servigos de internet
externos a Faculdade INESP, o aluno poderd solicitar recurso semestral ao Colegiado para isen¢do de
até no maximo trés faltas (correspondentes a um dia de aula), desde que apresentada a justificativa
pertinente por escrito e realizada uma atividade relacionada ao conteudo da referida aula, estabelecida

pelo professor da disciplina.

Art. 68 Os resultados da verificacdo do aproveitamento em cada disciplina sdo expressos em nota

unica, variavel de 0 (zero) a 10 (dez) graduados de cinco em cinco décimos.

Art. 69 O aluno que alcancar a média aritmética de aproveitamento em cada disciplina, igual ou
superior a 7,0 (sete) e a frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) ¢ considerado
aprovado e ficard isento de exame final. Pardgrafo Ginico. A média aritmética a que se refere o "caput"

deste artigo ¢ obtida entre as duas médias bimestrais atribuidas pelo professor de cada disciplina.

Art. 70 O aluno que alcancar a média aritmética de aproveitamento em cada disciplina, igual ou
superior a 3,0 (trés) e inferior a 7,0 (sete) e a frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por

cento) deve submeter-se a exame final.

Art. 71 O aluno que apos o exame, alcangar como média final, nota igual ou superior a 5,0 (cinco), em
cada disciplina, resultante da média aritmética das notas de aproveitamento semestral e a do exame

final, é considerado aprovado. (MB+F) < 5 legenda: MB = Média Bimestral 2 F = Exame Final
Art. 72 Sera considerado reprovado na disciplina o aluno que nao alcancgar os seguintes minimos: A
— Média aritmética de aproveitamento semestral inferior a 3,0 (trés);

B — Frequéncia inferior a 75 % (setenta e cinco por cento);

C - M¢édia final inferior a 5,0 (cinco), resultante da média aritmética das notas de aproveitamento

semestral € a do exame final.
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Art. 73 O aluno reprovado por ndo ter alcangado, seja por frequéncia, seja pelas notas minimas

exigidas, repetird a disciplina, sujeito na repeténcia as mesmas exigéncias de frequéncia e de

aproveitamento estabelecidos neste Regimento.

Art. 74 E promovido ao semestre seguinte o aluno aprovado em todas as disciplinas do semestre

cursado, admitindo-se dependéncia em até 03 (trés) disciplinas.
Secao II - DA DEPENDENCIA

Art. 75 O aluno promovido para o semestre seguinte em regime de dependéncia em qualquer
disciplina, deve curséd-la novamente, atendendo as exigéncias de frequéncia e aproveitamento
semestral estabelecidos nesse Regimento, ou podera optar em cursar a disciplina em regime de

Atendimento Especial de acordo com regulamento proprio.
§ 1° O valor da(s) disciplina(s) de dependéncia sera fixado antes de cada periodo letivo.

Art. 76 Nao se admite progressdo, com dependéncia de disciplina de pré- requisito imediatamente

anterior, ressalvando-se a hipotese do ndo oferecimento da disciplina.

§ 1° Cabera a Coordenadoria de Curso definir horario e metodologia de ensino quando as disciplinas

de dependéncias forem ofertadas em horario fora do calendério académico dos cursos.

Secdo 111 - DO REGIME ESPECIAL DE RECUPERACAO

Art. 77 O aluno, reprovado por nio ter alcangado frequéncia ou a média minima exigida, deve repetir
a disciplina em Regime de Dependéncia ou poderd requerer o Regime Especial de Recuperagdo

(RER).

§ 1o O aluno reprovado na disciplina e, com frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%)e

nota ndo inferior a dois (2,0), podera requerer o Regime Especial de Recuperacao (RER).
§ 20 O regime serd concedido quando atendidas as seguintes condigdes:I
— desde que seja cursada no semestre subsequente;

II - uma unica vez na mesma disciplina.
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§ 30 Os programas de atividades e de orientacdo bem como as formas de avaliagdo relativas ao Regime

Especial de Recuperagdao (RER), deverdao ser elaborados pelo professor responsavel pela disciplina e

encaminhados a Coordenadoria de Curso para manifestagao.

§ 40 A coordenagao académica devera acompanhar o aluno no processo de RER, tanto nos casos de
disciplinas tedricas quanto nas disciplinas praticas, orientando-o para as provas, trabalhos e/ou outros

instrumentos de avaliacdo a que sera submetido.

§ 50 O aluno que, reprovado, ndo cursar a disciplina em Regime Especial de Recuperacdo (RER) e desde

que obedecidas as normas aplicaveis, somente podera repetir a disciplina em Regime de Dependéncia.

§ 60 E promovido, ao periodo letivo seguinte, o aluno aprovado em todas as disciplinas do periodo

cursado, admitindo-se, ainda, a promog¢ao com dependéncia.

§ 70 O aluno, promovido em Regime de Dependéncia, deve matricular- se em periodo posterior e nas
disciplinas de que depende, observando-se a compatibilidade de horario e aplicando-se, a todas as

disciplinas, as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento estabelecidas nos artigos anteriores.

Secao IV - REGIME ESPECIAL DE ACOMPANHAMENTO

§ 1° Ao estudante regularmente matriculado pode ser oferecido o beneficio do regime especial de

acompanhamento de acordo com este regimento , nas seguintes condigdes:
I. ndo integra o curriculo em vigor;

II. ndo ¢ oferecida no semestre letivo no qual integralizara a matriz;

III. nao tiver uma disciplina equivalente especificada na tabela académica.

§2° no decorrer do semestre letivo, a coordenacdo académica ¢ acompanha presencialmente os estudos
do estudante, bem como aplica as avaliagdes, de acordo com os conteudos e datas estabelecidos no Plano

de Ensino;
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Seciio V - DOS ESTAGIOS

Art. 78 Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica pré- profissional, exercidas

em situagdes reais de trabalho, sem vinculo empregaticio.

Paragrafo unico. Para cada aluno ¢ obrigatdria a integralizacdo da carga hordaria total do estagio
prevista no curriculo do curso, nela s6 podendo incluir as horas destinadas ao planejamento,

orientagdo paralela e avaliacdo das atividades.

Art. 79 Os estagios sdo coordenados pela Coordenadoria de Curso e supervisionados pelo professor
designado pela Coordenacdo do curso. Pardgrafo unico. Observadas as normas gerais deste
Regimento, os estagios obedecem a regulamentos proprios, um para cada curso, elaborados pelo

Colegiado de Curso.

Art. 80 O trabalho de conclusdo de curso podera ser desenvolvido pelo aluno a partir das atividades

de estagio supervisionado, conforme estabelecido em regimento proprio.

TITULO IV - COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO VIII - DO CORPO DOCENTE

Art. 81 O Corpo Docente da Faculdade INESP se distribui entre as seguintes classes:
I. Professor Especialista;

II. Professor Mestre;

III. Professor Doutor.

Pardgrafo tnico - A titulo eventual e por tempo determinado, a Faculdade pode dispor de
professores visitantes e de professores colaboradores, estes ultimos destinados a suprir a falta

temporaria de docentes integrantes de carreira.

Art. 82 Os professores de carreira sdo contratados pela Mantenedora, segundo o regime das Leis
Trabalhistas — CLT, observando os critérios e normas deste Regimento. Paragrafo tinico: o ingresso

no corpo docente da Faculdade significa o ingresso no Plano de Carreira Docente onde estdo
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especificadas todas as condigdes e exigéncias para a classificacdo e elevagdo de nivel no quadro de

magistério da institui¢do, bem como ingresso no Plano de Capacitagdo Docente da Faculdade.

Art. 83 A admissdo de professores ¢ feita mediante indicagao da Coordenacdo de curso, em comum
acordo com a Diretora Académica, considerando os critérios de titulagao, experiéncia profissional

na area em que vai ministrar a disciplina/curso e publicagdes cientificas.

§ 1o O processo de selecdo serd realizado pela Coordenagdo de Curso ou por comissdo por ele

instituida observado os seguintes critérios:

I. Especialista. Profissional graduado em nivel superior, que cursou programa de pos-graduacgao
Lato Sensu em institui¢do credenciada pelo MEC, com carga horaria minima de 360 horas,
incluidas disciplinas que tenham como contetido a Metodologia do Ensino Superior, Metodologia

da Pesquisa, Didatica do ensino superior, sendo apresentada a monografia.

II. Mestre. Profissional que apresentou diploma e defendeu dissertacdo, num programa de pos-
graduagdo Stricto Sensu, em nivel de Mestrado devidamente reconhecido pela CAPES no Brasil e,

quando cursado no exterior, devidamente convalidado de acordo com as normas especificadas pelo

MEC.

III. Doutor. Profissional que apresentou diploma e defendeu tese num programa de pos-graduacao
Stricto Sensu em nivel de Doutorado devidamente reconhecido pela CAPES no Brasil e, quando

cursado no exterior, devidamente convalidado de acordo com as normas especificadas pelo MEC.

IV. Pos-Doutor. Profissional Doutor que cursou um programa especifico de pds-doutorado com
produgdo de tese ou trabalho de conclusdo, incluindo publicagdo em Institui¢ao de Ensino nacional

ou estrangeira.

Art. 84 Ocorrendo afastamento imprevisto de professores, sem que outro ja tenha sido aprovado
pela Coordenacdo de Curso possa substitui-lo, ¢ contratado professor colaborador. Art. 81 Sao

atribui¢des do professor:
L. Participar da elaboragdo do processo pedagogico da Faculdade;

II. Elaborar os planos de ensino da sua disciplina, seguindo a proposta pedagogica da Faculdade e

submeté-los, na época regulamentar, aos 6rgaos competentes;
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III. Apresentar os planos de ensinos aprovados aos discentes no inicio do semestre;

A

IV. Orientar os trabalhos escolares, ministrar o ensino da disciplina e cumprir integralmente o

programa e carga horaria dela;

V. Elaborar as avaliagdes escolares sob a forma de provas, trabalhos, seminarios, pesquisas,
relatorios e outras formas de verificacao do aproveitamento previstas no plano de ensino bem como,

julgar seus resultados;

VI. Fazer revisdo das provas, comentando questdo por questdo, caso haja aluno de exame, a cada
prova bimestral. As provas devem ser entregue ao aluno para que ele fique com sua copia, caso

queira recorrer sua nota.

VII. Fica proibido atender aluno sozinho em particular, sem a presen¢a do coordenador de curso ou
secretaria da faculdade, ato que pode ser prejudicial ao professor, devido a ndo ter testemunha no

assunto tratado.

VIII. Entregar a Secretaria os resultados das avaliagdes do aproveitamento escolar nos prazos

fixados;

IX. Entregar a secretaria, uma semana antes do inicio do semestre, o contetido das disciplinas

ministradas semestralmente.

X. Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional em reunides, programas de formacdo, projetos de extensdo, e

trabalhos do 6rgdo colegiado a que pertence e de comissdes para as quais for designado;

XI. Observar a frequéncia obrigatdria nas atividades académicas curriculares ou extracurriculares

previstas no calendario académico.
XII. Orientar os trabalhos de conclusdo de curso (TCCs) dos alunos que estdo aptos a realiza-los.

XII. Participar de eventos cientificos e culturais na sua area de formacdo e atuacdo, que sejam

oferecidos pela Faculdade ou externos a ela;

XIV. Publicar pelo menos um artigo académico semestral em revista cientifica reconhecida ou

capitulo de livro.
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XV. Apoiar e realizar as atividades propostas nos Planos Anuais dos Cursos em que estao

vinculados.
XVI. Manter o Curriculo Lattes atualizado e disponivel a comprovacao do mesmo pela Faculdade.
XVIIL. Exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas em lei e neste Regimento.

§ 1° Os professores vinculados aos cursos poderdo exercer o papel de Coordenadores, observado a
titulagdo, o perfil, a experiéncia profissional e a disponibilidade de tempo para o exercicio dessa
funcdo. Os coordenadores devem supervisionar o cumprimento das atividades pedagdgicas e
académicas dos cursos em funcdo do Plano de A¢do Anual, coordenar reunides do Nucleo Docente
Estruturante, participar de reunides de colegiado e de formacao continuada, organizar a semana
pedagogica do curso, acompanhar o'processo regulatorio dos cursos e o ENADE, entre outros

pertinentes a essa fungao.

CAPITULO IX - DO CORPO DISCENTE

Art. 85 O corpo discente ¢ constituido por todos os alunos regularmente matriculados nos cursos da
Faculdade. Pardgrafo tinico — Alunos regularmente matriculados s@o também os inscritos em cursos

de extensao, especializacdo ou qualquer programa ou curso oferecido pela Faculdade.

Secao I - DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 86 Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:

I. Frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima diligéncia no seu

aproveitamento;
II. Utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade;

III. Votar e ser votado, na forma deste Regimento, nas elei¢des do 6rgdo de representagao

estudantil;
IV.Recorrer as decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

V. Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora da Faculdade de acordo
com principios éticos condizentes;
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VL. Zelar pelo patrimdnio da institui¢ao;

VIL Trajar-se adequadamente.

Secdo I1- DA REPRESENTACAO ESTUDANTIL

Art. 87 O corpo discente tem como representacdo o Conselho de representantes e vice

-representantes de classe.

Art. 88 O Conselho de representantes, tem existéncia reconhecida como Entidade Representativa

dos Discentes pela Faculdade, observados os demais dispositivos deste Regimento.

Art. 89 O Conselho de representantes, submete-se a aprovagdo da Mantenedora para acordos e
convénios com entidades nacionais e/ou estrangeiras que envolvam o interesse da Faculdade. Na
hipotese de desligamento da Faculdade, no decorrer do mandato, a entidade indicard outro

representante que cumprird o restante do mandato.

Art. 90 Trancamento da matricula ou conclusdo de curso importa cessagdo automatica do mandato,

assumindo o vice representante ou sendo designado um novo representante.

Secao I1I - DA MONITORIA

Art. 91 A Faculdade pode instituir monitoria nela admitindo alunos regulares, selecionados pelo
Colegiado de Curso e designados pelo Diretor Académico dentre os estudantes que tenham
demonstrado rendimento satisfatério na disciplina ou area da monitoria, bem como, aptidao para as

atividades auxiliares de ensino e pesquisa.

§ 1° A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e sera exercida sob orientagdo de um professor,
vedada a utilizacdo de monitor para ministrar aulas tedricas ou praticas correspondentes a carga

horaria regular de disciplina curricular.

Secdo IV - DA ASSISTENCIA AO ESTUDANTE

Art. 92 No limite de suas possibilidades técnicas e financeiras e observadas finalidades e
programagdes especificas, a Faculdade procura prestar ao aluno a assisténcia necessaria a sua

realizacdo como pessoa e oferecer-lhe condigdes basicas ao seu encaminhamento para a formagao
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como profissional pleno. A faculdade podera oferecer estdgio na area administrativa para os seus

alunos e eventualmente destinar meia bolsa ou bolsa para esse fim, de acordo com o periodo

trabalhado, respeitando a legislagdo em vigor.

Seciio V - DOS PREMIOS

Art. 93 A Faculdade pode instituir prémios como estimulo a produc¢ao intelectual de seus alunos na

forma regulada pelo CONDIR.

CAPITULO X - DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 94 A Faculdade tem por objetivo estabelecer uma politica de administra¢do de carreira, cargos
e salarios para o quadro de pessoal técnico-administrativo por meio do Plano de Carreira, Cargos ¢

Salarios.

Paragrafo tnico: o Plano de Cargos e Saléarios (Plano de Carreira) define, normatiza e disciplina as
condi¢des de admissdo, demissdo, promogao, progressao, desenvolvimento profissional, direitos e

deveres do quadro de pessoal técnico-administrativo.

Art. 95 O Corpo Técnico-Administrativo da Faculdade ¢ constituido pelos funcionarios
enquadrados nesta categoria e que prestem servicos de apoio técnico, administrativo e operacional,
bem como de assessoramento a todos os oOrgdos e niveis hierarquicos da Instituicdo, que

desempenhem as seguintes fungoes:
I. Gerenciais, tais como: administragdo, controle, coordenagao, supervisdo e avaliacao;

II. Atividades técnicas de assessoria e suporte a administragdo superior ou intermediaria que

demandem anadlises, pareceres, procedimentos e execucao;

III. Atividades de apoio administrativo necessarias ao bom desempenho institucional.
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TITULO V - DO REGIME DISCIPLINAR

Secdo I - DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 96 O ato de matricula e de investidura em cargo ou funcdo docente e técnico - administrativo
importa compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem a Faculdade, a dignidade
académica, as normas contidas na legislacdo do ensino, neste Regimento e, complementarmente, as

normas baixadas pelos 6rgaos competentes e as autoridades que deles emanam.

Art. 97 Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o ndo atendimento ou

transgressao do compromisso a que se refere o artigo anterior.

§ 1° Na aplicag@o das sancdes disciplinares serd considerada a gravidade da infragdo a vista dos

seguintes elementos:

a) Primariedade do infrator;

b) Dolo ou culpa;

c¢) Valor do bem moral, cultural ou material atingido;

d) Circunstancias em que ocorreu o fato.

§ 2° Ao acusado serd sempre assegurado o direito de defesa.

§ 3° A aplicagdo, a aluno ou docente, de penalidade que implique em afastamento temporario ou
definitivo das atividades académicas ¢ precedida de processo disciplinar instaurado pelo Diretor

Académico da Faculdade.

§ 4° Em caso de dano material ao patrimonio da institui¢do, além da sancdo disciplinar, o infrator

esta obrigado ao ressarcimento dele.

Secio II - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 98 Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes sangdes disciplinares:

I. Adverténcia oral e sigilosa para:
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a) As previstas na CLT (Consolida¢do das Leis do Trabalho);

b) Nao cumprimento, sem motivo justo, de quaisquer de suas atribuicdes dispostas neste

Regimento.

II- Repreensao por escrito, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no item .

II1- Suspensao, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no item II;

b) Nao cumprimento sem motivo justo do programa ou carga horaria de disciplina a seu cargo.
II- Dispensa por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas na alinea b do item III, configurando- se esta como abandono de

emprego na forma da lei;

b) Reincidéncia nas faltas do item III.

§ 1° Sao competentes para aplicagdo das penalidades:
I. De adverténcia: o Coordenador de Curso;

II. De repreensdo e suspensdo: o Coordenador de Curso e Diretor Académico seu substituto; I11. De

dispensa: o Diretor Geral.

§ 2° Da aplicacao das penas de repreensao e suspensdo, bem como da proposta de dispensa, cabe

recurso com efeito suspensivo, ao CONDIR Conselho de Diretores.

§ 3° Durante o periodo suspensivo o docente esta privado de exercer suas fungdes escolares,

educacionais e administrativas da Faculdade acarretando desta forma prejuizo de sua remuneracgio.
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Secio III - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO
ADMINISTRATIVO

Art. 99 Aos membros do Corpo Técnico - Administrativo aplicam-se as penalidades previstas na

legislagdo trabalhista. Paragrafo inico - A aplicagdo das penalidades ¢ de competéncia do Diretor
Geral, ressalvada a dispensa ou rescisdo de contrato, de competéncia do Diretor Presidente da

Mantenedora, por proposta do Diretor Geral.

Secao IV - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 100 Os alunos devem cooperar ativamente para a manutencdo da ordem disciplinar da

Faculdade. Os Discentes ficam sujeitos as seguintes sang¢des disciplinares:
I. Adverténcia verbal;

II. Adverténcia escrita;

III. Suspensao;

IV. Desligamento.

§ 1° A pena de suspensdo implica no afastamento do aluno durante o periodo em que perdurar a

punicdo. Ficando, durante este tempo, impedido de frequentar as dependéncias da Faculdade.
§ 2° Na aplicagdo de sangdes disciplinares sdo considerados os seguintes elementos:

I. Primariedade do infrator;

I1. Dolo ou culpa;

1. Valor e utilidade de bens e artigos.

§ 3° Conforme a gravidade da infracdo dos itens II e III deste artigo, as penas de suspensao e

desligamento podem ser aplicadas independentemente da primariedade do infrator.

Art. 101 Cabe ao Coordenador de Curso e Diretor Académico a aplicagdo de todas as sangdes

disciplinares dispostas no artigo 103 deste Regimento.
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§ 1° A aplicagao de sanc¢ao que implique em afastamento das atividades académicas € precedida de

processo disciplinar no qual ¢ plenamente assegurado o direito de defesa.

§ 2° A comissdo de processo disciplinar ¢ formada de, no minimo 3 (trés) pessoas, sendo 2 (dois),

professores, designados pelo Diretor Geral.

§ 3° A autoridade competente para a imposi¢do de penalidades pode agir pelo critério da verdade
sabida nos casos em que o membro do Corpo Discente tiver sido apanhado em flagrante pelo seu
professor ou outro superior hierarquico na pratica de falta disciplinar ¢ desde que a pena a ser

aplicada seja de adverténcia, repreensdo ou suspensao.

Art. 102 Contra decisdes referentes a aplicagdo de penas e desligamentos pode haver recursos junto

ao Conselho Académico-Administrativo Superior.

Paragrafo tinico - E cancelado o registro das sangdes previstas nos incisos I, II e III do artigo 104
deste Regimento se, no prazo de 2 (dois) anos da aplicacdo, o discente ndo tiver incorrido em

reincidéncia, nem mesmo genérica.
Art. 103 As penas previstas no Art. 103 deste regimento sdo aplicadas na forma seguinte:
I. Adverténcia verbal:

a) Por desrespeito a qualquer membro da administracdo e do corpo docente da Faculdade ou da

Mantenedora;
b) Por perturbagdo da ordem no recinto da Faculdade;

c¢) Por desobediéncia as determinagdes de qualquer membro do Corpo Docente ou da administragdo

da Faculdade;

d) Por prejuizo material do patrimonio da Mantenedora ou da Faculdade além da obrigatoriedade de

ressarcimento de danos;
e) Por praticar jogos de azar;

f) Por praticar qualquer tipo de comércio ndo autorizado nas dependéncias da Faculdade sem prévia

autorizagao da diregdo dela;
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g) Por retirar, sem prévia permissdo da autoridade competente, objeto ou documento existente em

A

qualquer dependéncia da Faculdade.

II - Adverténcia escrita:

a) Na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

b) Por ofensa ou agressao a outro aluno ou funcionario da Faculdade;
c) Por injuria a funcionario administrativo;

d) Por referéncias descorteses, desairosas, ou desabonadoras a Mantenedoras ou a Faculdade ou a

seus servigos.

III- Suspensao de até 15 dias:

a) Na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

b) Por ofensa ou agressdo grave a outro aluno ou funcionario;
c) Pelo uso de meios fraudulentos nos atos escolares;

d) Por aplicacdo de trotes a alunos novos que importem em danos fisicos ou morais ou humilha¢do

€ vexames pessoais; (&

Por arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscricdo em editais e avisos afixados pela

administracao;

f) Por desobediéncia a este Regimento ou a atos normativos baixados pelo 6rgao competente ou a
ordens emanadas pelos Diretores ou coordenadores de curso ou Professores no exercicio de suas

fungdes.
g) Por guardar, transportar ou utilizar arma ou substancia que cause dependéncia.
IV - Desligamento:

a) Na reincidéncia em qualquer dos itens do inciso anterior;
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b) Por ofensa grave ou agressdo ao Diretor, Coordenador de Curso, autoridades e funcionarios da

Faculdade ou a qualquer membro do Corpo Docente e Discente, membro da Mantenedora ou

autoridades constituidas;
c) Por atos desonestos ou delitos sujeitos a a¢do penal,

d) Por improbidade considerada grave na execucdo dos trabalhos académicos, devidamente

comprovada em processo disciplinar;

e) Por aliciamento ou incitacdo a deflagragdo de movimento que tenha por finalidade a paralisacao

das atividades escolares ou participacao neste movimento;

f) Por participacdo em passeatas, desfiles, assembléias ou comicios que possam caracterizar
caltinia, injiria ou difamag¢do a Mantenedora, a Faculdade ou a seus diretores ou perturbagdo do

processo educacional.

Paragrafo unico - Havendo suspeita de pratica de crime o Diretor Geral deve providenciar, desde

logo, a comunicacdo do fato a autoridade policial competente.

Art. 104 O Diretor Geral pode indeferir o pedido de renovacdo de matricula ao aluno que, durante o
periodo letivo anterior, tiver incidido nas faltas a que se referem os itens II e III do artigo anterior

apos processo disciplinar.

TITULO VI - DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 105 Ao concluinte do curso de graduacao € conferido o respectivo grau e expedido o diploma

correspondente.

§ 1o O diploma sera assinado pelo Diretor Geral, pelo Diretor Académico e pelo Diplomado. § 20
Quando se tratar de curso a que correspondem diversas habilitagdes o diploma indicard no verso
titulo de graduagdo e, no anverso, a habilitacdo obtida acrescendo-se, mediante apostilas, as novas

habilitagdes que venham a ser obtidas.

Art. 106 Os graus académicos serdo conferidos pelo Diretor Académico ou pelo Vice Diretor, em
sessdo publica e solene da Faculdade, na qual os graduados prestardo o compromisso de praxe da

qual sera lavrada a respectiva Ata.
Portaria MEC N°703 de 03/03/2005, Publicada no DOU em 04/03/2005
Rua General Carneiro, n° 341 - Centro - Jacarei - SP - CEP 12308-061

44



A

FACULDADE INESP

‘ INSTITUTO NACIONAL DE ENSINO E PESQUISA

Paragrafo unico - Ao concluinte que ndo comparecer a sessao solene de colacdo de grau, o grau sera

conferido em ato simples, em local e data determinada pelo Diretor Geral.

Art. 107 A Faculdade conferira as seguintes dignidades académicas:

eeee

L. ,,” Professor Emérito™,
II. ,,“Professor Honoris Causa”.

Paragrafo Unico - Os titulos honorificos, uma vez aprovados pelo CONDIR, sdo conferidos em

sessdo solene e publica daquele Colegiado mediante entrega do respectivo diploma.

TITULO VII - DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 108 O IADEB — Modulo de Educagdo Avancado € responsavel, perante as autoridades e ao
publico em geral, pela Faculdade INESP incumbindo-lhe de tomar as medidas necessarias ao bom
funcionamento, respeitados os limites da lei e deste Regimento, a liberdade académica dos Corpos
docentes e Discentes, aos membros do Corpo Técnico Administrativo e as autoridades propria de

seus orgdos deliberativos e executivos.

Art.109 Compete principalmente a Mantenedora promover adequadas condi¢cdes de funcionamento
das atividades da Faculdade colocando-lhe a disposi¢do os bens necessarios de seu patrimdnio ou de

terceiros a ela concedidos e assegurando-lhe os suficientes recursos financeiros de custeio.
§ 1o A Mantenedora reserva-se a manutengao orcamentaria e financeira da Faculdade.

§ 2 Dependem de aprovacao da Mantenedora as decisdes dos 6rgdos Colegiados que importem em

aumento de despesas.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 110 Salvo disposi¢gdes em contrario deste Regimento o prazo para a interposicao de recursos ¢é
dez (10) dias, contados da data da publicagdo do ato recorrido ou de sua comunicagdo ao

interessado.

Art. 111 As taxas de prestagdo de servicos de secretaria da Faculdade serdo fixadas pela

Mantenedora atendidos os indices estabelecidos pela legislagdo vigente.
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Paragrafo unico — No valor da anuidade serdo incluidos todos os atos obrigatoriamente inerentes ao

trabalho escolar: aulas, provas e exame final.

Art. 112 As aulas extracurriculares, provas substitutivas e provas fora do Calendario Académico,

inclusive aplicacao de exame fora de época, todas, correrdo por conta tnica e exclusiva do aluno.

Art. 113 O aluno, ao matricular-se, devera ser informado de todos os atos de seus deveres e
obrigagdes para com a Faculdade tendo acesso, para tanto, a este Regimento, ao Calendario
académico, a grade curricular e aos demais documentos que se fazem necessarios para que fique

devidamente bem- informado.

Art. 114 O aluno, no ato da matricula, devera assinar o Contrato Padrao de Prestacdo de Servigos
Educacionais de que trata o Art. 55, comprometendo-se as normas e demais regras de

funcionamento do curso.

ART. 115 Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo 6rgdo competente
aplicando-se as disposi¢des que importarem em alteragdes da estrutura curricular e do regime

escolar a partir do ano letivo subsequente ao ano de sua aprovacao.

Jacarei, 04 de Janeiro de 2024

Paulo Roberto Perdum

Diretor Geral
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